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Az ovoda hazirendje — a nemzeti koznevelésrél szolo 2011.évi CXC. torvény, a nevelési-

oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolod

20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet alapjan — meghatdrozza a hézirend témakorbe tartozo

szabalyokat.
Az ovodaval kapcsolatos legfontosabb adatok
1. | Az 6voda neve: Fegyverneki Tiszavirag Ovoda és Bolcséde
2. | Az o6voda székhelye /feladat | 5231 Fegyvernek, Szent Erzsébet ut 88.
ellatasi helye:

3. | OM azonositdja 035821

4. | Az 6voda telephelyei: e Fegyverneki Tiszavirag Ovoda és
Bolcsdde Ujtelepi Ovodaja
5231 Fegyvernek, Szent Erzsébet ut 88.

o TFegyverneki Tiszavirag Ovoda és
Bolcséde Kozponti Ovodaja
Fegyvernek, Szent Erzsébet u. 144.
o TFegyverneki Tiszavirag Ovoda és

Boélesdde Annahazi Ovodaja
Fegyvernek, Damjanich u. 107.

5. | Az 6voda fenntartoja: Fegyvernek Varos Onkormanyzat

6. | A fenntart6 cime: 5231 Fegyvernek, Szent Erzsébet ut 171.

7. | Hazirend iktatoszama: 181-1/2025

8. | Az intézmény igazgatd neve: Kisné Borsos Anita

9. | Az intézmény telefonszama: 56/ 481-015

10. | Az 6voda e-mail cime: ovoda@fegyvernek.hu

11. | Az 6voda honlapja: http://tiszaviragovi.ucoz.hu

12. | Ovodatitkar: Orszagh-Doéra Anett

13. | Ugyintézés helye: Fegyverneki Tiszavirag Ovoda és Bolcsde

Ujtelepi Ovodaja
5231 Fegyvernek, Szent Erzsébet t 88.

14. | Ugyintézés ideje: Hétfotol — péntekig: 8 oratol -15 oraig

15. | A hazirend aldirdjanak neve Kisné Borsos Anita

16. | A hazirend alairdjanak alairasa:
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alairas
17. | A hazirend alairdjanak beosztdsa: | féigazgatd
18. | A Fegyverneki Tiszavirag Ovoda
és Bolesdde korbélyegzdjének
lenyomata: PH




Fegyverneki Tiszavirag Ovoda és Bolesode
5231 Fegyvernek, Szent Erzsébet tit 88.Tel: 56/481 015
OM: 035821Email: ovoda@feavvernek.hu

Tartalomjegyzék

1. Az intézmény helye a koznevelésben...............cooiiiiiiiiiiiiiii e, 6
2. AhAzirend Celja. ... . ..ot 6
3. Ahazirend hatalya....... ..o 6
3.1.A hazirend hatalya kiterjed............coooiiiiiii e 6
3.2. A hézirend idbeli hatalya..............cooiiiiiii e, 6
3.3. A hazirend tertileti hatalya.............coooiiiiii e 6
3.4. A hazirend nyilVANOSSAZA. ......ovuiiit it 7

4. Altalanos informaciok az OVOdArOl...........couee e 7
4.1.Telephelyek adatai..........c.oooiuiiniiii 7
4.2 A gyermekek nevelése soran felmeriil problémak esetén.............................. 8

5. Az 6voda mUKOdeésének rendje........oovvuiiiiiiiii e 9
5.1. Az 6voda felvétel, atvétel eljarasrendje............ooieiiiiiiiiiiiii 9
5.2. Az elutasitas esetén a jogorvoslati lehetdség eljarasrendje........................... 10
5.3. Az 6vodéba jaras aloli felmentés eljarasrendje...........ocoovviviiiiiiiiiiinnn.n. 10
5.4. Ovodai jogViSZONY MEESZUNGSE. ... ... .eeeeeeeee et 11

6. NEVEIEST €V TONAJC.... ettt ettt 11
6.1. Rendkiviili sziinet elrendelésének eljarasrendje. ..., 11

7. A gyermekek ovodai €letrendjével kapcsolatos rendelkezése..............oovvviiinnnn.n. 11
7.1. A gyermekek fejlettségének értékelése........cooiiiiiiiiiiiiiiii 12
7.2. A beiskoldzas 6vodai feladatainak szabalyai, eljarasrendje........................... 12
7.3. Ingyenesen igénybe vehetd és térités ellenében igénybe vehetd szolgaltatasok...13
7.4. A gyermek tdvolmaradasaval kapcsolatos szabalyok....................ocoevinnl .. 13
7.5. Igazolatlan mulasztas miatti intézkedési rend....................oooiiiii 14
7.6. OVIKRETA haSZnalata. ...........cceeiiiiiiiiiiieaaeiiiiiiiiii e, 14
7.7. A gyermekek étkeztetése az dvodaban................. 14

8. Gyermekek az Ovodaban............c.ooiuiiiiii 15
8.1. A gyermekek jogai €s KOtelezettSEZei....o.vvvuiiiii i 15

8. 1.1, A gyermek JOZa.....ouoiniii i 15

8.1.2. A gyermek kotelezettSege. ... ..oo.vvuiiiiiii e 15

8.2. A gyermekekre vonatkoz6 0vo-védo elOirdsok..........oovviiiiiiiiiiiiiii, 16
8.3. Az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermekek ellatdsa az 6vodaban................... 17
8.4. Balesetvedelem. ... .....o.iii i 17
8.5, ZaJVedelem. ... ..ot 18

8.6. Rendkiviili esemény, tliz s bombariadod.............ccoovviiiiiiiiiii 18



SR Fegyverneki Tiszavirag Ovoda és Bolesode
5231 Fegyvernek, Szent Erzsébet tit 88.Tel: 56/481 015
OM: 035821Email: ovoda@feavvernek.hu

9. A szUIOK az OvOdAbaN..... ..ot 18
0.1, A SZUIOK JO@A. ..t 19
0.2, A SZUIOK KOtRIESSEZE. ... vventitt ettt et e eenans 19

10. A gyermekek jutalmazasadnak €lvei............ooviiiiiiiii i 20

11. A gyermekek fegyelmezd intézkedéseinek formai és alkalmazasanak elvei............ 21
11.1. Az intézményben alkalmazott fegyelmezd intézkedések forméi.................... 21
11.2. A fegyelmez6 intézkedések elvei..........cooviiiiiiiiiiii e, 21

12. FOZadOOTaK TENAJE. ... .ttt e e e 21

13. Az intézményben folytathat6 reklamtevékenység szabdlyai.........................oo..i. 21

14. Nyilatkozat tomegtajékoztatod szervek felé.................oi 22

15. A fakultativ hit és vallasoktatas feltételeinek biztositasa..................cccooeviiininea.n, 23

16. Hivatali titok Me@OTZESE ... vttt e e e 24

17. Telefonhaszndlat rendje..........oouiiniiiiii e, 24

18. A nemdohanyzok helyi védelmére torténd szabalyok................cooooviiiiiin. 25

19. Zard rendelkezESeK. . ....o.von i 26

Legitimacios zarad€k...........o.oiirii i 28

Y, (=] 1 5] 4 (< SN 28



Fegyverneki Tiszavirag Ovoda és Bolesode
5231 Fegyvernek, Szent Erzsébet tit 88.Tel: 56/481 015
OM: 035821Email: ovoda@feavvernek.hu

1. Az intézmény helye a koznevelésben

Az ovodai nevelés szakasza, amely a gyermek haroméves koraban kezdddik, és addig az
idépontig tart, ameddig a gyermek a tankotelezettség teljesitését meg nem kezdi.

A Hazirend a kiilonboz6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az 6voda sajat miikodésének bels6 szabalyzoja.
Megvalodsitasaval biztositjuk a Pedagogiai Programban foglalt célok elérését. Betartdsa
kotelezd a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleléen az dvodai kozdsség és a sziiloi

kozosség minden tagja szamara.
2. hazirend célja

A hézirend célja, hogy tobbek kdzott megallapitsa:
e a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak modjat

e a gyermek ovodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket
3. A hazirend hatalya

3.1. Ahazirend személyi hatalya kiterjed
e az intézménnyel munkajogi jogviszonyban 1év6 személyre

e az 6vodai ellatasban részesiilo gyermekre, illetve meghatarozott esetekben a sziilére

3.2. Ahazirend idobeli hatalya

e a gyermekek és sziileik vonatkozdsdban a beiratkozaskor (az intézmény gyermeki
jogviszony kezdetekor) keletkezik ¢és az intézményi gyermeki jogviszony

Mmegszlinéséig tart

e kiterjed a teljes nevelési évre

3.3. Ahazirend teriileti hatalya

A héazirend eldirdsait, az intézmény teriiletén azon magatartasi szabalyait, melyek
értelmezhetéek intézményen kivil is — az intézmény altal szervezett programok,

foglalkozasok esetében — az intézmény teriiletén kiviil is alkalmazni kell.
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3.4. Ahazirend nyilvanossaga

A hézirendet kifiiggesztjiikk az 6vodak faligjsagjaira oly modon, hogy azt a sziilok szabadon

megtekinthessék. Az 6voda honlapjan is k6zz¢ tessziik.

A héazirend egy-egy példanyat atadjuk:

e asziil6i szervezetek vezetdinek
e valamennyi pedagogusnak ¢s egyeb foglalkoztatottnak

e a gyermek sziil6jének az 6vodaba torténd beiratkozaskor.
4. Altalanos informaciok az ovodaral

Fegyverneki Tiszavirag Ovoda és Bolcsde
Cime: 5231. Fegyvernek, Szent Erzsébet ut 88.sz.
Telefon: 56/481-015

E-mail cime: ovoda@fegyvernek.hu

Honlap:http://tiszaviragovi.ucoz.hu

Intézmény foigazgatoja: Kisné Borsos Anita

Telefon: 56/481-015.

4.1. Telephelyek adatai
Ujtelepi Ovoda — Fegyvernek
Cime: 5231 Fegyvernek

Szent Erzsébet ut 88.
Tel/fax: 56/481-015.

Kozponti Ovoda — Fegyvernek

Cime: 5231 Fegyvernek
Szent Erzsébet ut 144.
Telefon: 56/481-016.

Annahazi Ovoda — Fegyvernek

Cime: 5231 Fegyvernek
Damjanich ut 107.
Telefon: 56/481-014
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4.2. A gyermekek nevelése soran felmeriil6 problémak esetén
az alabbi intézmények, illetve szakemberek segitségét vehetik igénybe

e Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Térokszentmiklosi
Tagintézmény Fegyverneki Telephelye
5231 Fegyvernek, Szent Erzsébet u. 165.
Tel.: 56/481-077
e Tanulasi Képességet Vizsgald Szakértdi és Rehabilitacios Bizottsag
Szolnok, Maria 1t 19.
Tel: 56/510-710
e (Csaladsegitd- Gyermekjoléti Szolgalat
Fegyvernek, Szent Erzsébet it 173.
Tel: 56/556-025
o Gyermek-¢s ifjasagvédelmi felelés IPR vezeto:
Koérodiné Ekker Julia
Fegyvernek, Damjanich ut 107.
Tel: 56/481-014
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5.1.

5. Az 6voda miikodésének rendje

Az 6vodai felvétel, atvétel eljarasrendje

Az 6vodai felvétel jelentkezes Gitjan torténik.
Az 6voda a harmadik életév betoltésétdl az iskolaérettség eléréséig, maximum 8§ éves
korig vehetd igénybe.
A gyerekeket megbizhatd agy és szobatisztasdggal, valamint beszédértéssel varjuk
csoportjainkba
Az dvodai beiratasra minden év aprilis 20 és majus 20 kozotti idészakban kertil sor, a
fenntart6 altal jovahagyott idépontban
Jelentkezés helye: Az intézmény székhelye: Fegyvernek, Szent Erzsébet u. 88.sz.
A beiratkozashoz sziikséges dokumentum:
v' agyermek sziiletési anyakonyvi kivonata
lakcimkartyaja, TAJ szama
az egyik sziil6 személyi igazolvanya
RGY VT hatarozat

ha van, a gyermekrol, szakért6i bizottsag altal kiallitott vélemény

AN N NN

nem magyar allampolgarsag esetén, az orszag teriiletén vald tartdzkodasi
jogcimét igazold okirat

A felvételrdl az Intézmény igazgatdja dont.

A gyermekeket abba az 6vodaba vessziik fel, amelynek kornyezetében lakik, illetve
szll6je dolgozik.

Amennyiben a jelentkezOk szdma meghaladja a felvehetd gyermekek szamat,
bizottsag dont a felvételrdl.

A dontést a kovetkezd szempontok figyelembevételével kell meghozni:

v' Tankoteles korban 1évé
v' Mindkét sziil dolgozik
v Azok a gyermekek, akik veszélyeztetett, illetve sulyosan hatranyos
helyzetiik miatt 6vodai nevelésre kotelezettek.
Minden jelentkezd gyermeket nyilvantartasba vessziik.
Az 6vodai jogviszony a beiratas napjan jon létre.
Az oOvodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarél a sziilok ¢és az
ovodapedagdgusok véleményének kikérése mellett az intézmény igazgatdja dont.
Ev kozbeni felvétel a megiiresedett férShelyre lehetséges, kivétel a bekoltozd

tankoteles korti gyermek.
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Mas 6vodabol torténd atjelentkezés esetén az intézmény igazgatdja a dontésrol értesiti
az el6z6 ovoda igazgatodjat.

Az Ovodaba jelentkezés soran a sziild koteles tdjékoztatni az 6voda igazgatodjat
gyermeke allando orvosi ellendrzést igényld betegségérdl (pl.:allergia, epilepszia, stb.)
Az intézmény igazgatdja a megkiildott nyilvantartds alapjan értesiti a gyermek
lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi helye szerint illetékes hivatalt, ha a
gyermeket az 6vodaba nem irattak be.

A napi négy Ordban Ovodai nevelésre kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban allo
gyermek sziiloje, ha gyermeke az dvodakotelezettségét a jovoben kiilfoldon teljesiti,
eldzetesen koteles értesiteni az intézmény igazgatdjat.

Az 6vodakételes kora gyermek kiilfoldon teljesiti 6vodakotelezettségét, ezt be kell
jelenteni a beiratkozas idejének utols6 hatarnapjat kovetd tizendt napon belill az
Oktatasi Hivatal szdmara.

A felvételt nyert gyermekeket KOTELES A SZULO RENDSZERESEN 6vodaba

jératni.

5.2.Az elutasitas esetén a jogorvoslati lehetoség eljarasrendje

Az intézményigazgatd az dvodai felvételi, atvételi kérelem elbiralasarol hatarozatban, irasban

értesiti a szulot.

5.3.Az 6vodaba jaras aloli felmentés eljarasrendje

A felmentést engedélyezd szerv hivatalbdl, valamint a hivatal jelzése alapjan elrendeli és

feligyeli az 6vodaba jarasi kotelezettség €s a tankdtelezettség teljesitését.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betolti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason
vesz részt.
A haroméves kortol kotelezé dvodaba jaras alol a sziilonek lehetdsége van felmentést
kérni targyév aprilis 15. napjaig a kormany altal kijeldlt szervhez benyujtott - kérelme
alapjan —a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva:
v’ annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik
életévét betolti
v’ {ijabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a
gyermek az otodik életévét betolti a Korméany rendeletében kijelolt szerv

felmentheti
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5.4.

v’ Tartos gyogykezelés alatt 116 gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15.
napja utan is benytjthato.
A kotelezd ovodai nevelésben vald részvétel alol felmentett gyermek sziildje a
nevelési év kozben is kérheti felvételét az intézmény igazgatdjanal.

A kotelez6 6vodai nevelés korai fejlesztésben €s gondozéasban is teljesitheto.

Ovodai jogviszony megsziinése

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:

6.1.

a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan

a felmentést engedélyez6 szerv a sziilé kérelmére engedélyt adott a gyermek dvodabol
torténd kimaradasara

a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan

az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort
bejelentés tudomasulvételének napjan annak a nem magyar allampolgarsaga

gyermeknek, aki kiilfoldre vagy sajat orszagaba tavozik.
6. Nevelési év rendje

Az 6vodai nevelési ¢év SZEPTEMBER 1-t61 kovetkez6 év AUGUSZTUS 31-ig tart.
Az dvodak hétfétdl-péntekig 6 ora 30 perctdl 17 ora 30 percig tartanak nyitva.
Szeptember 1.-t61 junius 15.-ig valamennyi 6voda teljes nyitva tartassal miikodik.
Junius 15. és augusztus 31. kozotti idében egy Ovoda ilizemel, mely biztositja a
gyermekek nyari 6vodai életének a megszervezését.

Az 6vodai nevelési évben a nevelés nélkiili munkanapokon, amelyek idépontjarol 7

nappal korabban tajékoztatjuk a sziiloket, ligyeletet biztositunk.

RendKiviili sziinet elrendelésének eljarasrendje

A kormany, illetve a fenntart6 elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbdl,

jarvany veszélyhelyzet miatt, természeti vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor. Ilyenkor a

veszélyhelyzeti aktudlis jogszabalyok 1épnek életbe.
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7.1.

7. A gyermekek ovodai életrendjével kapcsolatos

rendelkezések

Ovodank csoportjaiban a gyerekekkel 6voné (k) foglalkozik, illetve egy dajka segiti a
mindennapi munkat.

Az 6voda napirendjének szervezésekor figyelembe vessziik, hogy a gyerekek reggel 8
oratol délutan 16 oraig veszi igénybe az 6vodai foglalkozasokat. Délel6tt szervezziik a
sétakat, kirandulasokat, az aktudlis linnepeket, az egyéni fejlesztéseket.

Gyermeket egyediil csak a sziild irasbeli kérelmére engediink haza. Az utcan tortént
esetleges balesetért feleldsséget nem tudunk vallalni. Dokumentalés: csoportnaplo
Abban az esetben, ha nem a sziil6-hozzatartozo6 jon a gyermekért, kérjiik, sziveskedjen
a csoport 6vo nénijének jelezni.

A gyermekek kedvenc jatékaikat behozhatjak az 6vodaba, de szamoljanak a sziil6k
azzal, hogy elromolhat, elveszhet, amiért az 6voda nem tud felelésséget vallalni.
Kérjiik, hogy nagyobb értékii targyakat, ¢kszereket az 6vodaba ne hozzanak.
Balesetveszélyes eszkozoket lehetdség szerint ne engedjenek gyermekiiknek otthonrél
elhozni (szaro-vagéd szerszamok, stb.)

A gyermekek felszerelésébe, ruhazataba név vagy jel beirdsa, rajzolasa sziikséges.
Réteges 0ltozéshez, atoltdzéshez tartalék ruha az életkori sajatossagokbol fakaddan
sziikségszerl, ezért a gyermekeknek mindig legyen pétruhaja.

Az dvodaba valtocipdt hasznalunk mely hasznélatara a papucs nem megfeleld 1abbeli.
Agynemiit 2 hetente valtunk, mosésarél a sziilsk gondoskodnak, t6rolkozét az 6voda
biztosit.

A COVID 19 fertézés intézményi eldirdsai a mindenkori egészségiigyi eldirasokat,
jogszabalyokat kovetik, igy az egészségiigyi szabalyozas betartasa kotelezd érvénytli

minden évodaval jogviszonyban 4ll6 érintett fél szamara.

A gyermekek fejlettségének értékelése

Ovodainkban a gyermekek fejlddésének nyomon kovetésére, megfigyelésen alapuld

mérdeszkdzt dolgoztunk ki, mely az ismeretek, képességek, szokasok fejlodésének alakulasat

rogziti.

Az eredményrdl évente két alkalommal (novemberben és méjusban) tijékoztatjuk a sziiloket

egyéni fogaddorakon — eldzetes egyeztetés alapjan.
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7.2. Abeiskolazas ovodai feladatainak szabalyai, eljaras rendje

e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankdtelessé valik.

e A sziild kérelmére a felmentést engedélyezd szerv (Oktatdsi Hivatal) dontése alapjan a
gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben vehet részt.

e Ha a gyermek az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést
engedélyezd szerv (Oktatasi Hivatal) a sziil6 kérelmére engedélyezheti, hogy a
gyermek hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

7.3. Ingyenesen igénybe veheto és térités ellenében igénybe veheto
szolgaltatasok

Ingyenesen vehetik igénybe a gverekek:

Logopédiai kezelés

Specidlis fejlesztés, tanulasi és magatartasi zavarokkal kiizdé gyermekek részére.
Tehetséggondozd  mihelyek foglalkozasai  (gyermektanc-néptdnc, ovi-torna,
kincsvadaszat)

Lovaglas

Hitoktatas. Tiszteletben tartjuk a sziilok vildgnézeti — vallasi meggy6zddését. Ha a
szllok igénylik, lehetdvé tessziik, hogy heti egy alkalommal a gyermekek az egyhazi

személy altal szervezett fakultativ hitoktatdsban részt vegyenek.

Koltségtéritéssel vehetik igénybe:

7.4.

ismerkedés a vizzel — 5-6-7 évesek vizhez szoktatdsa a nyari dvodai élet idejében
Sszervezve

kirdndulasok

nyari taborozas

gyermekszinhaz eléadasai

A gyermek tavolmaradasaval kapcsolatos szabalyok

A gyermek tavolmaradasat a sziilonek be kell jelentenie.
Igazolt a gyermek hidnyzésa:
v Ha a gyermeket az 6voda latogatasatol orvos tiltja el
v' Ha az egészséges gyermek hidnyzasat indokolt esetben az 6vond engedélyezi

(szorgalmi idében 6sszesen 10 nap)
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7.5.

v A két hétnél hosszabb, de legfeljebb egy honapos tavolmaradast (a sziineteket
kivéve) az dvoda igazgatotol irasban lehet kérni.

v’ Az iskolai sziinetek, a munkanap athelyezése alatti hidnyzast — sziilok el6zetes
bejelentése alapjan — igazoltnak tekintjiik. Ezek a hidnyzasok nem szamitanak
bele az 6vondk altal igazolhato tiz napba.

A felgyogyult gyermek csak orvosi igazoléassal latogathatja ijra az dvodat.
Igazolatlan és indokolatlan hidnyzas esetén (5 nap folyamatos hianyzas) a térvény altal
eldirt modon kell eljarni

A 3 éves kort elérd gyermeknek az dvodaba jaras kotelezo.

Igazolatlan mulasztas miatti intézkedési rend

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy
nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az dvoda vezetdje
értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gydmhatosagot és
gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kdvetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda,
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okdnak feltarasara
figyelemmel meghatdrozza a gyermeket, veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast
kivaltoé helyzet megsziintetésével, a gyermek 6vodaba jaradsaval kapcsolatos, tovabba a
gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha a gyermek a Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, €s az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az 6voda vezetdje
a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. §. (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésen, €s
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési napot, az 6voda
vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodéasi helye szerint

illetékes gyamhatosagot. (20/2012. EMMI rendelet 51.§ (4))

7.6. OViKRETA hasznalata

7.7.

Az OviKRETA rendszerhez az intézmény hozzaférést biztosit. A sziilé kizarolag sajat
gyermeke adataihoz férhet hozza. A sziil6 részére a bejelentkezéshez sziikséges

felhasznalo nevet (azonositot) €s kezdeti jelszavat az intézmény atadja.

A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

Az ellatasért a szilonek téritést kell fizetni.
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A téritési dijjal Osszefiiggd kedvezmények a mindenkor érvényes jogszabalyok
figyelembevételével torténik.

A téritési dijak befizetése minden honap 8-a és 15-¢ kozott torténik.

Az étkezési dijakat az adott honapra kell fizetni.

Errdl az érintett sziilok az 6vodakban jol lathato helyen tdjékozddhatnak.

A téritési dij mértékét a fenntartd hatdrozza meg.

A gyermekek étkezése lemondhatd 10 o6rdig, mely torténhet személyesen vagy
telefonon.

Az igazolt hidnyzasok miatti kiilonbozetet utolag korrigélja az 6voda a kovetkezd
honapra.

Igazolatlan hianyzas esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

A fizetési kotelezettséget elmulasztd sziild gyermekét étkezés igénybevétele nélkiil

hozhatja 6vodaba.

Diétas étkeztetés: A hatilyos Kozétkeztetési rendelet szerint amennyiben a gyermek diétas

étkeztetése nem biztosithaté kozétkeztetés keretében, akkor a sziilé (érvényes szakorvosi

javaslatok, igazolassziikséges, el6zetes irasbeli nyilatkozat alapjan) az intézménybe behozhat

gyermeknek megfeleld élelmet, melynek hiitését, melegitését a szakmai eldirasok betartasaval

az intézménynek biztositania kell.

8. Gyermekek az ovodaban

8.1.A gyermek jogai és kotelezettségei

8.1.1. A gyermek joga hogy,

az ovodaban, biztonsagban ¢s egészséges kornyezetben neveljék: dvodai életrendjét
pihend idd, szabad 1d0, megfeleld testmozgds beépitésével, étkezési lehetdség
biztositasaval ¢letkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

személyiségét, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben kell tartani, és szdmara fizikai
¢s lelki er6szakkal szemben védelmet kell biztositani.

személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganéletéhez vald jogat az 6voda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlds azonban nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében.

képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon.
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e adottsdganak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban részesiiljon, illetve az 6voda
vagy sziilei kdzbenjarasaval - pedagdgiai szakszolgélat segitségért forduljon.

e rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

8.1.2. A gyermek kotelezettsége

e azintézményes nevelésben részt venni, tankdtelezettségét teljesiteni.

e a tankotelezettség kezdetérdl az 6voda igazgatdja, ha a gyermek nem jart 6vodaba az
iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértdi bizottsag dont. Tankoteles korti gyermek
esetében a sziild kérhet még 1 év dvodai nevelést, melyrdl az iskolaérettségi vizsgalat
alapjan a szakért6i bizottsag dont.

e Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

e asziil hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi sziirdvizsgalaton,

o clsajatitsa és alkalmazza az egészségét ¢s biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd pedagogusnak vagy mas alkalmazottnak,
ha sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy
balesetet észlelt,

e hogy betartsa az 6voda helyiségei €és az 6vodahoz tartozo6 teriiletek hasznalati rend;jét

e megdrizze, illetbleg az eldirasoknak megfeleléen kezelje az Ovoddban hasznalt
jatékokat és eszkozoket, dvja az 6voda létesitményeit €s eszkozeit.

e hogy az 6voda valamennyi dolgozdja és Ovodastarsai emberi méltosagat és jogait

tiszteletben tartsa.

8.2.A gyermekekre vonatkozo 6vo-védo eldirasok

o Az egészsége ¢és testi épségének védelme érdekében a foglalkozasokkal egyiitt jaro
veszélyforrasokra a tilos €s elvarhatdé magatartasformékra a figyelmiiket felhivjuk.

e Azismertetés a gyermekek életkoranak megfeleld szinten torténik.

e Az ismertetés ténye, tartalma, idopontja irasban rogzitésre kertil.

e Mikodésiink soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat altal
meghatarozott szabdlyokat minden 6vodaban tartézkodonak szigortian be kell tartani
(dolgozd, gyermek, sziild, stb.).

e Az 6voda épiiletét csak sziildvel egyiitt szabad elhagyni és eldtte be kell jelenteni a
gyermek feliigyeletét ellaté 6vodapedagdgusnak.

e Az 6vodaba bevitt targyat minden esetben meg kell mutatni az 6vodapedagodgusnak.
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e A megbetegedett, lazas gyermek miel6bbi hazavitelérdl gondoskodni kell. Az 6vond
addig is gondoskodik a gyermek elkiilonitésérdl, lazdnak csillapitasarol, esetleges
orvosi ellatasarol.

e (Gyogyszeres kezelés alatt 4ll6 gyermek az 6vodat nem latogathatja.

e Betegség miatti hidnyzas utan kérjiikk, ne felejtkezzenek el az orvosi igazolas
bemutatasarol.

e (Gyogyszert az 6vodaban a gyermeknek nem adhatunk be (kivétel a lazcsillapito,
allergia pipa, cukorbetegség).

e Fert6z6 gyermekbetegség esetén az dvodat értesiteni kell és a tovabbi megbetegedések
elkeriilése érdekében fokozott figyelmet forditunk a fertdtlenitésre.

e Az dvoda egész terliletén €s a bejarattdl szamitott 5 méteren beliil TILOS a dohanyzas.

e Az 6voda miikddésében rendkiviili eseménynek mindsitiink minden olyan elére nem
lathato eseményt, amely a nevelémunkank szokasos menetét akadalyozza, a gyerekek
¢s felndttek biztonsagat és egészségét, valamint az intézmény épiileteit, felszerelését
veszélyezteti. Ilyen: a természeti katasztrofa, tiiz, robbanassal torténd fenyegetés.

e A gyerekek épiiletbdl torténd kivezetéséért, feliigyeletéért a csoportban dolgozo
6vondk a feleldsek.

o A gyermekek elhelyezésérdl a sziild érkezéséig az 6vodaegység kiteles gondoskodni.

e Az 6vodaba jard gyermekek egészségiigyi gondozasat a gyermek ¢€s fogszakorvos,
valamint a védondk latjak el.

e Az ellatas rendjét: a Fegyverneki Tiszavirag Ovoda és Boleséde (Fegyvernek, Szent
Erzsébet u. 88.sz.) mint intézmény, masrészt Fegyvernek Onkormanyzat Orvosi
Rendeld (Fegyvernek, Szent Erzsébet u. 128/a.) mint egészségiigyi szolgaltato
intézmény kozott kotott szerzodés rogziti.

e Tilos ebet, macskat barmilyen mas allatot sziiléknek, munkavallaloknak beengedni,

bevinni és az 6vodaban tartani, kivéve, ha ehhez az intézmény igazgatdja hozzajarul.

8.3. Az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermekek ellatasa az 6vodaban:

Specialis ellatast biztositani kell. (sziil6/torvényes képviseld kérelmére) Feladat ellatasat
olyan pedagogus, vagy legalabb érettségi végzettséggel rendelkezd, neveld-oktatd munkat
kozvetleniil segitd munkakorben foglalkoztatott személy utjan biztositja, aki a hivatal altal
szervezett, a feladat ellatasahoz kapcsolodo ismeretekrdl szold szakmai tovabbképzésén részt
vett, és aki a specialis ellatasban valo részvételt vallalja, vagy iskolaorvos, vagy iskolavédénd

utjan biztositja.
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8.4. Balesetvédelem

A balesetveszély elkertiilése és elharitdsa mindenki szamara kotelezo.

Az 6voda teriiletére kerékparral behajtani tilos, a balesetveszEly elkertilése érdekében.
Kérjiik a gyermekeiket is erre 6sztondzzeék, ha belépnek az dvoda teriiletére.

Az dvodaban torténd baleset esetén a gyermeket elsdsegélyben részesitjiik, értesitjiik a
sziil6t, vagy a baleset stlyossagatol fiiggden mentdt, illetve orvost hivunk. A baleseti
jegyzékonyvet elkészitjliik, tovabba a baleset stlyossagatol fiiggden a Koznevelési

Informaciés Rendszerben rogzitjiik a baleseteket.

Az ovodapedagogusok feladata a balesetek elkeriilésében:

a gyermekek életkoranak, fejlettségi szintjének megfelelden a nevelési év elején
balesetvédelmi, baleset megeldzeési tajékoztatas, felvildgositds megtartasa, valamint
évszakvaltaskor az ismétlése;

a sétak, kirandulasok, udvari jaték, egyéb tevékenységek sordn a gyermekek
figyelmének felhivasa a veszélyekre;

a jatékeszk6zok hasznélata el6tt minden esetben ismételni kell a hasznalat szabalyait;
mindazon viselkedési és magatartasi szokasok megtanitasa, amelyek elkeriilhetové
teszik a sériiléseket és baleseteket;

a biztonsagos kornyezet megteremtése és megdrzése, allando jelenlétével a gyermekek

valamennyi tevékenységének figyelemmel kisérése.

8.5. Zajvédelem

Az 6vodaban elektroakusztikus eszkoz igénybevétele mellett tartott foglalkozason, valamint

az O6vodaban vagy az Ovoda altal szervezett elektroakusztikus hangositasi rendezvényen,

amelyen gyermekek is részt vesznek, a gyermekek zajvédelmére kiilonos figyelmet forditunk.

Az ilyen elektroakusztikus hangositasu rendezvényen, ahol 0-6 év k6zotti gyermekek vesznek

részt, a hangnyomadsszint nem haladhatja meg az Laeq M30 75 dB értéket.

8.6.Rendkiviili esemény, tiiz és bombariado

Rendkiviili eseménynek szamit kiilondsen: a tliz, az arviz, a foldrengés, a bombariado,

valamint az egyéb vesz€lyes helyzet, ill. a neveldmunkat mas modon akadalyozo, nehezitd

koriilmény.

Veszélyhelyzet esetén a tlizriado tervben foglaltak alapjan, menekitjiik a gyermekeket.
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e A rendkiviili esemény észlelésekor az 6vodaban tartozkodd igazgatd, vagy az arra
kijelolt személy haladéktalanul értesiti az érintett hatosagot; a fenntartot, a sziiloket;
megtesz minden olyan sziikséges intézkedést, amely a gyermekek védelmét,

biztonsagat szolgaljak.

9. A sziilok az 6vodaban

Fontos a sziilokkel valdé nevelési elvek kialakitdsa. Az o6vodankba jard gyerekeket arra
neveljiikk, hogy tanuljadk meg tisztelni a felndtteket, szeressék és fogadjdk el pajtasaik
egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek alkalmazkodni is. Az
esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakossaggal, arulkodassal oldjak meg. Ezen
torekvésiink sikerének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben.

Példaul ne tegyenek a gyerek eldtt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére,
annak szirmazasara, az Ovoda, az ott dolgozd felndttekre és ne biztassak gyerekiiket
verekedésre, még ha el6z8 nap az On gyermekét is érte esetleg sérelem.

Egviittmukodés:

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfeleldbb mddszer szerint neveljiik,
sziikség van az igazi egylittmiikodésre, nyitottsagra és dszinteségre.

Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az d6vondt, illetve
az ovoda vezet6jét, és veliik kozdsen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

A sziiloknek lehetdsége van ra- €s igényeljiik iS —hogy az 6vodéaban foly6 pedagdgiai munka
kialakitasaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék eld a kozos

gondolkodast.

9.1.Sziilok joga kiilonosen, hogy

e a sziild joga, hogy megismerje a nevelési intézmény pedagodgiai programjat, szervezeti
¢s mikodési szabalyzatat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol. A
héazirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziildnek at kell adni.

e joga, hogy sajat gyermeke fejlddésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és
érdemi tajékoztatast, a gyerek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon. (Csak olyan
idopontban, amikor az 6vonének nem az a feladata, hogy a gyerekekkel foglalkozzon.)

e az intézmény igazgatdja ¢és a pedagdogus hozzdjaruldsaval részt vegyen a
tevékenységeken. Nyilt rendezvényeket szerveziink.

o gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét.
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kezdeményezze sziil6i szervezet vagy 6vodaszék létrehozasat, és annak munkajaban,
tovabba a sziil6i képviselok megvalasztdsaban, mint valaszto, és mint megvalaszthatd
személy részt vegyen.

a gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az

intézmény igazgatdjatol.

9.2. A sziil6 kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon, ehhez
minden tdle elvarhato segitséget, egyiittmiikodve az 6vodaval.

figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését.

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo 6vodapedagogusokkal.
harom éves kortdl biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét

tiszteletben tartsa az Ovoda pedagdgusai, dolgozoi emberi méltosagat és jogait,
tiszteletet tanUsitson irdntuk. A pedagdgus, valamint az 6 munkajat segitd
munkatarsak a neveldmunka, illetve a gyerekekkel Osszefiiggd tevékenysége soran
biintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatdo személynek szamitanak.
elosegitse gyermekének a kozosségbe vald beilleszkedését, az dvoda rendjének, a
kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.
gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
ovodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozdsokon vald részvételét, ha a
gyermekével foglalkozd 6vodapedagdgusok kezdeményezésére, a neveldtestiilet erre

javaslatot tesz.

10. A gyermekek jutalmazasanak elvei:

Jutalom kiilonb6z6 szempontok figyelembevételével adhatd. Kiemelt szempontok:

e magatartas

e kiemelked¢ teljesitmény

A magatartassal kapcsolatban jutalmazhaté a kovetendd, helyes, példamutaté kozosségi

magatartas.

A teljesitménnyel kapcsolatban jutalmazhat6 a kiemelked6 tevékenység.

A jutalmazas torténhet:

e egyénileg, gyermekenként, illetve

e csoportosan, adott k6zosség szamara
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A gyermekek jutalmazasanak formai:
e szobeli dicséret
e az ovodapedagogus 6nallo dontése alapjan

A szobeli dicséret valamely gyermeki k6zosség elott, nyilvanosan torténik.

A jutalmazisok fokozatai:

e OvOnoi szobeli dicséret,
e szobeli dicséret sziil6 jelenlétében

e ajandék (pl: konyv, kifestd, oklevél, érem, stb..)

11. A gyermek fegyelmezo intézkedéseinek

formai és alkalmazasanak elvei

A gyermek nem vehetd ala kinzasnak, testi fenyitésnek és mas kegyetlen, embertelen vagy

megalazo blintetésnek, illetve banasmodnak.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a védelme érdekében eljaré szakemberek — kiilondsen a
gyermek bantalmazéasanak felismerésére €s megsziintetése érdekében- egységes elvek és

modszertan alkalmazéaséaval jarjanak el.

11.1. Az intézményben alkalmazott fegyelmezo intézkedések formai

e szobeli figyelmeztetés

e a sziil6 jelenlétében torténd megbeszélés

11.2. A fegyelmez6 intézkedések elvei

o kovetkezetesség
e rendszeresség

e minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell

alkalmazni.
12. Fogadoorak rendje

Az 6vodaban dolgozd 6vodapedagdgusok a sziildvel tortént eldre egyeztetett idépontban —
nyitvatartasi idon beliil — barmikor, de legalabb havonta egy alkalommal fogaddorat tartanak,
kivételt képez, ha az adott honapban az 6vodai csoport sziiloi értekezletet tart.

Intézmény igazgatdi fogadoodra a sziildvel tortént elore egyeztetett idopontban — nyitvatartasi

1d6n beliil.
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13.Az intézményben folytathato reklamtevékenység

szabalyai

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 4. § u Reklametikai Kodex XII. cikkelye 2008. évi
XLVIIL torvény a gazdasagi reklamtevékenység alapveto feltételeirdl és egyes korlatairol
e A kozoktatdsi- és az allam altal gyermekek vagy fiatalkortak részére fenntartott
szocialis intézményekben reklamozni csak az intézmény igazgatdjanak engedélyével
szabad. Az engedélyeztetési kotelezettség a rekldmozott termék, szolgaltatas
jellegére,a reklam tartalméra, a reklamozas modszerére és a kozzététel helyére

egyarant vonatkozik.

e Az intézmény igazgatdjanak azt a jogat, hogy a konkrét reklam kozzétételét

sajathataskorében engedélyezze vagy tiltsa, nem szabad szerzédésben korlatozni.

e Az 6vodai reklam nem zavarhatja a neveldmunkat, kiilonds tekintettel a nevelési

évre,a mikodés rendjére.

A reklamtevékenység engedélyeztetésének eljarasrendje:

— irésos engedély az intézmény igazgatdjatdl a reklamanyag példanyanak bemutatasaval
az elektronikusan érkez6 kiilonféle reklamokat és hirdetéseket az alabbi szempontok

szerint osztalyozzuk:

- egészséges ¢€letmoddra és a kornyezet védelmére neveléssel Osszefiiggd, tovabba a
kozéleti és kulturdlis tevékenység vagy esemény, valamint az oktatdsi tevékenység
rekldmjara, valamint az ilyen tevékenységet folytato, illetve ilyen eseményt szervezd
vagy annak megvaldsulasahoz barmilyen formaban hozzajarulast nyajtd vallalkozas
nevének, védjegyének, vagy egyéb megjeldlésének az adott tevékenységgel,
eseménnyel kozvetleniil 0sszefliggd megjelenitésére- ezeken a teriileteken torténd

rekldmozast engedélyezhet az intézmény igazgatoja.

Az intézményi hirdet6tabla hasznalatanak szabalvai:

¢ a hirdetd tdblan az 6voda és a csoport miikodésével kapcsolatos informaciokat tessziik

nyilvanossa, magan és egyéb céges informaciokat nem engedélyeziink.

e az eldz6 pontban felsorolt teriiletekre vonatkozoan kihelyezhetd igazgatoi engedéllyel

reklam anyag.
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Az 6voda reklam anyag kihelyezésére nem kotelezhetd.

14. Nyilatkozat tomegtajékoztato szervek felé

20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 4. § u

A televizid, a radid és az irott sajtd képviseldinek, valamint kiilsd szerveknek adott

minden nemi felvildgositas nyilatkozatnak mindsiil.
Felvilagositas adas, nyilatkozattétel esetén a kdvetkezo eldirdsokat be kell tartani:

az ovodat érint6 kérdésekben a tajékoztatasra, illetve a nyilatkozat adasra az 6voda

Igazgatoja, vagy az altala megbizott személy jogosult,
a tajékoztatashoz, nyilatkozat addsdhoz az intézményigazgato engedélye sziikséges,

a kozolt adatok szakszerliségéért, pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért a

nyilatkozo felel,

a nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali

titoktartasra vonatkoz6 szabalyokra, valamint az 6voda jo hirnevére ¢s érdekeire,

nem adhatdé nyilatkozat olyan iiggyel, ténnyel ¢és koriilménnyel kapcsolatban,
amelynek id6 el6tti nyilvdnossdgra hozatala az o6voda tevékenységében zavart,
anyagi, vagy erkolcsi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrdl, amelyeknél a dontés

nem a nyilatkozattevo hataskorébe tartozik,

a médianak adott nyilatkozattevonek joga van arra, hogy a vele készitett riport
anyagat a kozlés elott megismerje, kérheti az 0jsagirét, riportert, hogy az anyagnak
azt a részét és szovegkornyezetét,amely az 6 szavait tartalmazza, kozlés elott vele

egyeztesse.

15. A fakultativ hit és vallasoktatas feltételeinek

biztositasa

20/2012. (VI11.31.) EMMI rendelet 4. § u)2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésr6l13.

§3)

A hit és vallasoktatas igénylésének eljarasrendje
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e Az 6voda biztositja a sziil6 kérése alapjan a gyermek szdmara a bejegyzett egyhdzak
altal szervezett fakultativ hit-és vallasoktatast. Ehhez sziikséges az 6voda és az egyhaz

kozott 1étrejott egyiittmiikodési megallapodas, az egyhaz altal biztositott hitoktato.

e Az oOvodaval kotott megallapodas alapjan a hitoktatds nem zavarhatja az 6vodai
¢letet,a nevelés folyamatat. Az Ovoda biztositja a tevékenységhez sziikséges

feltételeket.

e Az Ovodaban, tiszteletben kell tartani a gyermekek, sziilok, alkalmazottak
lelkiismereti és vallasszabadsagat. A hit és vallasoktatds idejének és helyének

meghatdrozasahoz irdsban ki kell kérni a sziil6i szervezet véleményét.

e A szilok igényét a nevelési év elején fel kell mérni, az igényeket az

egyhazkozosségek felé el kell juttatni.
16. Hivatali titok megorzése

20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 4. § u)Btk. 479. §-a
Hivatali titoknak minaosiil:

e amit a jogszabaly annak mindsit
e adolgozo6 személyes adatvédelmével, bérezésével kapcsolatos adatok
e agyermekek és a sziilok személyiségi jogaihoz fiiz6d6 adat

e tovabba, amit az ¢Ovoda igazgatdja az adott iigy, vagy a zavartalan mukodés
biztositasa, illetve az 6voda jo hirnevének megodrzése érdekében igazgatoi utasitasban

irasban annak mind0sit.

e Amennyiben adott esetben, jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettség nem
all fenn, nem adhat6 felvilagositas azokban a kérdésekben, melyek hivatali titoknak

mindsiilnek, és amely nyilvanossagra kertilése az 6voda érdekeit sértené.

e A hivatali titok megsértése sulyos vétségnek mindsiil. Az o6voda valamennyi

dolgozdja koteles a tudomésara jutott hivatali titkot megorizni.

17. Telefonhasznalat rendje

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 4. § u)368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az

allamhaztartasrol szolotorvény végrehajtasarol 13. § (1)g
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e A dolgoz6 a mobil telefonjat a gyermekekkel vald foglalkozas teljes idejében, néma

allapotban tarthatja magéanal.

e Az intézményi vonalas telefon kivételes, siirgds esetben hasznalhaté magancélra,azt
,»Lelefonhivasok nyilvantartasa™ flizetben jeldlnie kell, valamint befizetni a hivas

koltségét az intézmény pénztaraba.

e A pedagogus a gyermekek kozott munkaidejében mobiltelefonjat magancélu

beszélgetésre sem a csoportszobaban, sem az udvaron nem hasznalhatja.

18. A nemdohanyzok helyi védelmére térténo

szabalyok

A szabdlyzattal az intézmény sajat hataskorében - figyelembe véve a nemdohanyzok
védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairdl szold
1999. évi XLII. torvény eldirdsait, valamint a helyi sajatossagokat - a kovetkezOk szerint
hatdrozza meg a nemdohdnyzok védelmével kapcsolatos eldirasokat.

A szabalyzat célja, hogy biztositsa az oOvodai elldtdsban részesiil6 gyermekek, mint a
dohdnyzas karos hatdsdnak fizikalisan és mentalisan egyarant fokozottan Kkitett csoport,
dohanyzassal 0sszefiiggd egészségvédelmét, a helyi sajatossdgokat figyelembe véve biztositsa
a nemdohanyzok védelmét.

A szabéalyzat terileti hatdlva kiterjed:

- az 6voda épiiletére, épiiletrészekre, egységekre, bolcsddére.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

e -azintézmény dolgozoira,
e -az ovoda helyiségekben tartézkodo egyéb személyekre,
e -azrendezvényeken részt vevokre.

A dohanyzoéhely kijelolésének tilalma

Az intézményben, figyelemmel a nemdohdnyzok védelmérdl ¢és a dohdnytermékek
fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyair6l szolo 1999. évi XLII. térvény 2 § (2) a)
¢és (4) bekezdés a) pontjara tekintettel az intézményben nem jelolhetd ki: sem zart, sem pedig
nyilt 1égtérben dohanyzohely.

A dohanvzasra vonatkozo korlatozas betartasa

e A dohanyzésra vonatkozo korlatozas betartatdsa minden az intézmény feladatkdrében

eljar6 személy, dolgoz6 (tovabbiakban: rendelkezésre jogosult) feladata.
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e A rendelkezésre jogosult személy koteles a dohdnyzasra, az elektronikus cigaretta,
valamint dohdnyzéast imitdlo elektronikus eszk6z hasznalatdra vonatkozd korlatozést
megsértot felhivni a jogsértés haladéktalan befejezésére. Amennyiben a felhivas nem
jar eredménnyel, koteles: az érintett személyt felszolitani az intézmény teriiletének
elhagyasara, illetve kezdeményezni a dohénytermékek fogyasztasdra vonatkozo

tilalmak megszegésére vonatkozo eljarés lefolytatasat.

A nemdohanvyzdok védelmében feladatot lat el:
e -azintézmény igazgatdja

e -azintézmény valamennyi rendelkezésre jogosult dolgozdja.

Az intézményigazgatd kotelessége, hogy:

e - ¢rvényt szerezzen a nemdohanyzok védelmével kapcsolatos kozponti és jelen
szabalyzatban foglalt el6irasok betartdsanak,

e -rendszeresen ellendrizze a dohdnyzasi tilalmak betartasat,
e -ismertesse a dolgozokkal a szabéalyzat tartalmat,

e - gondoskodjon a dohanyzast tiltd, jogszabalyban meghatarozott tartalmu kombinalt

figyelmeztetést tartalmazo jelzések elhelyezésérol.

A rendelkezésre jogosult személyek feladata, hogy: gondoskodjanak a nemdohanyzdk

védelmének folyamatos biztositdsarol, ezért a dohdnyzasi korlatozast megszegdk ellen — a
szabalyzatban meghatarozottak szerint fellépjenek, jelezzék, amennyiben a nemdohanyzok
védelmének sérelmét észlelik.

A szabéalyzat tartalmanak dolgozdkkal vald megismertetése

e A szabalyzat tartalmanak megismerésének tényét a dolgozok aldirasukkal kotelesek

elismerni.

e A szabdlyzat tartalmdnak megismertetésérol gondoskodni kell: legalabb kétévenként,

illetve amennyiben a szabalyzatban, illetve mellékleteiben valtozas tortént.

A szabalyzat tartalmanak nyilvidnossaga

e A szabalyzat tartalmanak megismerhetdsége érdekében a szabalyzat egy példanyat el

kell helyezni az intézmény hirdet6tablajan.

e A sziiloket legalabb évente egy alkalommal t4jékoztatni kell az 6vodara érvényes

dohanyzasi tilalmakrol.



Fegyverneki Tiszavirag Ovoda és Bolesode
5231 Fegyvernek, Szent Erzsébet tit 88.Tel: 56/481 015
OM: 035821Email: ovoda@feavvernek.hu

19. Zaro rendelkezések

Ovodainkban az alabbi dokumentumok allnak a sziilék rendelkezésére

e Az intézmény Helyi Nevelési Programja

e Az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
e Az intézmény Mindségiranyitasi Programja

e Az 6voda Hazirendje

A sziildk az 6voda dokumentumait az intézményigazgatdval tortént eldzetes egyeztetés
alapjan a neveldi helyiségben, iroddban tanulmanyozhatjak, kivéve a HAZIREND, melybél

minden sziil0 a beiratdskor 1 példanyt kap.

A gyermekek érdekében kérjiik megértésiiket és a hazirend betartasat.

A hazirendet az intézmény igazgatdja jogszabalyvaltozas, vagy egyéb sziikséges ok esetén
feliilvizsgalja.

A hazirend elfogadésakor, illetve annak moddositasakor a Sziiléi Szervezetnek véleményezési

joga van.

Fegyvernek, 2025. szeptemberl.

foigazgato
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Legitimacios zaradék

A Fegyverneki Tiszavirag Ovoda és Bolcséde nevelétestiilete 100 %-os aranyban, a 2025.
augusztus 21 napjan kelt nevelOtestiileti hatarozata alapjan, az intézmény Hazirendjét

elfogadta.

Fegyvernek, 2025. szeptember 01.

féigazgato aldirdsa

PH

A Fegyverneki Tiszavirdag Ovoda és Bolcséde Hazirendjével a fenntart6 egyetért.
Kihirdetés és hatalyba 1épés datuma: 2025. szeptember 1.

Fegyvernek, 2025. .....................

Fenntarto alairasa

PH

A Fegyverneki Tiszavirag Ovoda és Boleséde irattirdban a  jegyzOkonyv
(e, iktatdszdma) megtalalhatd, mely igazolja, hogy a sziildk megismerték ¢és
véleményezték az intézmény Fegyverneki Tiszavirag Ovoda és Bolcséde Hazirendjét.

A jegyzOkonyvet a Sziil6i Szervezet nevében és felhatalmazdsa alapjan irta ald a sziil6i
szervezet elndke.

Fegyvernek, 2025. szeptember 1.

SZMK elnoke
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Mellékletek

1. szamu melléklet: Sziil6i kérelem a gyermek igazolt hianyzasdhoz

Sziiloi kérelem a gyermek igazolt hianyzasahoz

Kerem, NOGY .. vonie it nevii gyermekem
(SZUL: o B 1) 10 1 1S
163 111 A PP )
20 ho 01 20... oo ho -ig

tavollétét engedélyezni sziveskedjék a Hazirendben szabalyozottak alapjan.

Fegyvernek, 20..............coooeiiininnn.

sziild, gondviseld aldirasa

A Fegyverneki Tiszavirag Ovoda és Bolcsdde (OM azonosit6:035821). a csoport
6vodapedagogusaként a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 51. § (2) bekezdése alapjan a
fent megjel6lt idészakra az 6voda hazirendjében meghatdrozottak szerint engedélyt adok a

tavolmaradasra, a hianyzast igazoltnak tekintem.

o6vodapedagogus, igazgato



